PANDUAN PEMBUATAN NIB

1. Siapkan Dokumen dan Data yang dibutuhkan
a. NPWP Badan Usaha
“b. SK Kemenkumhan dan AKTA untuk pembuatan NIB Koperasi
c. NIK
d. KTP
e. No HP
f. Alamat Koperasi / Lokasi Usaha
2. Daftar dan Login ke Aplikasi OSS terlebih dahulu “dengan akun UMK”
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3. Pada beranda, pilih menu “Kelola NIB”
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4. Selanjutnya, pilih “Tambah Bidang Usaha”
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Pengurusan NIB

Q

© Tambah Bidang Usaha

Belum Diajukan

Pergudangan dan Penyimpanan Barang

52101 Pergudangan dan Penyimpanan

Modal Usaha Rp15.000.000
3 Skala Usaha Usaha Mikro
ol0 Tingkat Risiko Rendah

©Q Pahae Jae, Kab. Tapanuli Utara

Belum Diajukan

Toko Makanan

56103 Kedai Makanan

4 UnduhNIB




5. Lengkapi Jenis Usaha, Bidang Usaha, Ruang Lingkup Usaha, dan Pilih
Bidang Usaha yang Sesuai dengan KBLI dan kemudian pilih “Lanjut”
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Pengembangan
KBLI

Isi berdasarkan Klasifikasi Baku
@ Lopangan Usaha Indonesia (KBLI)
2020.

Jenis Usaha

Utama v
Bidang Usaha
10710 - Industri Produk Roti Dan Kue v

Kelompok ini mencakup usaha pembuatan
berbagai macam roti, kue dan produk bakeri
lainnya seperti industri roti tawar dan roti kadet;
industri kue, pie, tart; industri biskuit dan produk
roti kering lainnya; industri pengawetan kue
kering dan cake; industri produk makanan ringan
baik yang manis atau asin; industri tortillas; dan
industri produk roti yang dibekukan, seperti
pancake, waffle dan roti kadet.

Ruang Lingkup Usaha




6. Setelah Anda melengkapi data di atas, kemudian lengkapi data Luas
Lahan, Satuan, dan Modal Usaha. Selanjutnya pilih “Validasi Risiko”
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Pengembangan
Validasi Risiko

Luas Lahan

20 m?

Satuan
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Modal Usaha

Rp | 100.000.000

Validasi Risiko



7. Setelah melakukan Validasi Risiko, kemudian lengkapi data “Perizinan Usaha”
dan pilih “Lanjut”
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Pengembangan
Perizinan Usaha

) Skala Usaha Mikro

o0 Tingkat Risiko Rendah

Apakah usaha ini sudah berjalan?
Sudah

(® Belum

Apakah usaha ini memiliki NPWP tersendiri?
Ya

® Tidak
Nama Usaha

Toko kue

Deskripsi Usaha

Skala industri kecil dan menengah v

Jumlah Tenaga Kerja Indonesia




8. Lengkapi data mengenai “Lokasi Usaha” dan pilih “Lanjut”
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Pengembangan
Lokasi Usaha

Apakah alamat sama dengan data di KTP
pelaku usaha?

Ya

@® Tidak

Pilih berdasarkan alamat lokasi usaha
sebelumnya?

Ya

® Tidak
Provinsi

DKl Jakarta v

Kabupaten/Kota

Kota Adm. Jakarta Utara v

Kecamatan

Tanjung Priok v

Desa/Kelurahan

Sunter Jaya v

Kode Pos

24531

Alamat Lengkap

Alamat Jalan

Lat: -6.1502614

Long: 106.8795785 i

@ Koordinat lokasi telah dipilih.

Apakah akan melakukan
pembangunan gedung?

® Ya

Tidak



9. Pilih “Tambah Produk atau Jasa”
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Pengembangan
Tambah Produk/Jasa

© Tambah Produk atau Jasa



10. Setelah itu, lengkapi data Produk/Jasa dan pilih “Simpan”
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Pengembangan
Produk/Jasa

Jenis Produk atau Jasa

Nastar v

Kapasitas per tahun

500

Satuan Kapasitas

Pcs o

Apakah anda sudah memiliki sertifikat Standar
Nasional Indonesia (SNI)?

Ya

® Tidak

Apakah bahan atau proses produksinya halal?

® Ya

Tidak

Apakah sudah memiliki sertifikat halal?
Ya

® Tidak




11. Setelah berhasil menyimpan produk, maka terdapat pemberitahuan seperti di
bawah ini dan kemudian pilih “Kembali”

Berhasil Menyimpan Produk

Produk telah berhasil disimpan untuk bidang
usaha ini!




12. Klik “Simpan”
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Pengembangan
Tambah Produk/Jasa

© Tambah Produk atau Jasa

Kue | "

@ Kapasitas per Tahun H =



13. Setelah data disimpan, maka akan ada keterangan “Data Usaha Anda
Berhasil Disimpan”

Berhasil

Data usaha anda berhasil disimpan




14. Pada Pengurusan NIB, cari nama usaha yang sudah diajukan tadi. Setelah itu,
klik usaha tersebut
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Pengurusan NIB

Q_ toko kue

© Tambah Bidang Usaha

Belum Diajukan

Toko kue

10710 Industri Produk Roti Dan Kue

Modal Usaha Rp100.000.000
3 Skala Usaha Usaha Mikro
ol0 Tingkat Risiko Rendah

© Tanjung Priok, Kota Adm. Jakarta Utara

4 unduhNIB



15. Klik “Kelola”
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Detail Kegiatan Usaha
Belum Diajukan

KBLI
10710 - Industri Produk Roti Dan Kue

Nama Usaha

Toko kue

Lokasi Usaha

Alamat Jalan, Sunter Jaya, Tanjung Priok, Kota
Adm. Jakarta Utara, DKI Jakarta

Status Permohonan

Data Usaha
& Jumlah TKI 5
Modal Usaha Rp100.000.000

Skala Usaha
Usaha Mikro




16. Kemudian pilih “Proses Penerbitan NIB”

Kelola Kegiatan Usaha

Q Lacak Permohonan

($ Perubahan Data Usaha
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Y Proses Penerbitan NIB

e
\



17. Klik “Terbitkan”
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Draft NIB

1. Dokumen ini diterbitkan sistem OSS berdasarkan data dari Pelaku Usaha, tersimpan daiam sistem OSS, yang menjad! tanggung fewab Pelaku Usaha.
2. Datam hal tedjads kokeliruan isi dokumen ini akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinys
3. Data lengkap Perizinan Berusaha dapat diperoleh melaiu sistem OSS menggunakan hak akses.

Terbitkan




18. Pada bagian Pernyataan Mandiri, klik tanda centang “Saya sudah membaca
dan menyetujui” dan klik “Simpan”
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Pernyataan Mandiri

Pernyataan Mandiri

Berdasarikan Undang-undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja. Pelaku usaha dengan
identitas sebagai berikut:

Nama Pelaku Usaha

SITI FATONAH

Saya sudah membaca dan menyetujui:

Menjaga Keselamatan, Keamanan, Kesehatan
dan Pelestarian Fungsi Lingkungan (K3L),

Kesediaan Memenuhi Kewajiban

Surat Pernyataan Kesanggupan Pengelolaan
dan Pemantauan Lingkungan Hidup (SPPL).

Pernyataan Tambahan




19. Tampilan saat NIB sudah berhasil diterbitkan

NIB Anda Sudah Terbit



