
PANDUAN PEMBUATAN NIB 

 
1. Siapkan Dokumen dan Data yang dibutuhkan 

 a. NPWP Badan Usaha 

`b. SK Kemenkumhan dan AKTA untuk pembuatan NIB Koperasi 

 c. NIK 

 d. KTP 

 e. No HP 

 f. Alamat Koperasi / Lokasi Usaha 

2. Daftar dan Login ke Aplikasi OSS terlebih dahulu “dengan akun UMK” 

 
 

3. Pada beranda, pilih menu “Kelola NIB” 

 

 

 



4. Selanjutnya, pilih “Tambah Bidang Usaha” 

 



5. Lengkapi Jenis Usaha, Bidang Usaha, Ruang Lingkup Usaha, dan Pilih 

Bidang Usaha yang Sesuai dengan KBLI dan kemudian pilih “Lanjut” 
 



6. Setelah Anda melengkapi data di atas, kemudian lengkapi data Luas 

Lahan, Satuan, dan Modal Usaha. Selanjutnya pilih “Validasi Risiko” 

 



7. Setelah melakukan Validasi Risiko, kemudian lengkapi data “Perizinan Usaha” 

dan pilih “Lanjut” 
 



8. Lengkapi data mengenai “Lokasi Usaha” dan pilih “Lanjut” 
 



9. Pilih “Tambah Produk atau Jasa” 

 



10. Setelah itu, lengkapi data Produk/Jasa dan pilih “Simpan” 
 



11. Setelah berhasil menyimpan produk, maka terdapat pemberitahuan seperti di 

bawah ini dan kemudian pilih “Kembali” 



12. Klik “Simpan” 

 



13. Setelah data disimpan, maka akan ada keterangan “Data Usaha Anda 

Berhasil Disimpan” 



14. Pada Pengurusan NIB, cari nama usaha yang sudah diajukan tadi. Setelah itu, 

klik usaha tersebut 

 



15. Klik “Kelola” 

 



16. Kemudian pilih “Proses Penerbitan NIB” 
 



17. Klik “Terbitkan” 

 



18. Pada bagian Pernyataan Mandiri, klik tanda centang “Saya sudah membaca 

dan menyetujui” dan klik “Simpan” 

 



19. Tampilan saat NIB sudah berhasil diterbitkan 
 


